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INFORNE MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

i

No. Confrato Administrativo

2026-201-1-2-210

No. De Acuerdo Ministerial de Aprobacidn de Contrato:

RH-028-201-13-2026 7

Tipo de Serviclos: Profesionales - .
Nombies y apellitios de Ja persona contratisiat Wilson Giovanny Reyes Chan ~~
NIT de Ia persona confratista 35164212 7

Plazo de contratacion Del: 02/01/2028 7 Al: 31/12/2026 /

Periodo de este . . P

informe: Del: 0110212026 /| Al: 2810212026 e )

Monto a pagar: Quince mil quetzales exactos g Q15,000.00 ~~ .
Prestados en: Administracién General

7
En cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1 -2-21/0, suscrito
con mi persona, presento a usted el informe mensyal de actividades realizadas;

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:
{

1) Brindar apoyo profesional en analizar, revisar y dar seguimiento a los expedientes
relacionados con modificacion de metas fisicas que ingresan a la Administracidn

General.

< Actividad: apoyé en la gestion, andlisis, revisidn, y seguimiento de los expedientes para la
aprobacion de modificantes de metas relacionadas con el Plan Operativo Anual -POA- 2026,
del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, que ingresaron a la Administracion

General.

*

Resultado: Se llevé a cabo la gestion, el andlisis técnico, la revisidn detallada y el

seguimiento oportuno de los expedientes ingresados a la Administracidn General, con el
propdsito de contribuir a la aprobacion de meodificantes de metas vinculadas al Plan
Operativo Anual {POA) 2026 del Ministerio de Agriculiura, Ganaderia y Alimentacion.

/ 2) Brindar apoyo profesional en la revision de documentos y expedientes para la
elaboracién de resoluciones metas fisicas, fondo rotativo, anticipo y ofros.

< Actividad: Se brindd apoyo profesional en la revision de documentos y expedientes
refacionados con medificacicnes de metas fisicas, fondo rotativo, anticipos y otros procesos
adminisfrativos, con el propésitc de aportar insumos técnicos para la elaboracion de
resoluciones ministeriales en el marco del Plan Operativo Anual (POA) 2026.

% Resultado: Se logrd la emision efectiva de resoluciones ministeriales derivadas de la
revisién profesional de documentos y expedientes vinculados a modificaciones de metas
fisicas, fondo rotative, anticipes y ofros procesos administrativas.

/ 3) Brindar apoyo profesional en la redaccidn de documentos oficiales para Ia notificacion
de las resoluciones derivadas de las metas fisicas, fondos rotativos, anticipos y otros.

< Actividad: Se brindd apoyo profesional en la elaboracidn de documentos oficiales, fales

como oficios, oficios circulares y providencias, para distintas gestiones de expedientes en

materia financiera.




Yy,

“ Resultado: Se emitieron y registraron documentos oficiales que respaldaron las gestiones
financieras de los expedientes, garantizando la formalidad y validez administrativa de los
procesos.

<+ Actividad: Se apoy6 en la redaccion de notificaciones de Acuerdos y Resoluciones
Ministeriales derivadas de modificaciones de metas fisicas, fondos rotativos, anticipos y otros
procesos administrativos vinculados.

<+ Resultado: Se logré la notificacion efectiva de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales,
garantizando la comunicacién formal y en tiempo oportuno de dichas resoluciones,
relacionadas con las metas fisicas y procesos administrativos.

4) Brindar apoyo profesional en analizar, revisar y dar seguimiento a la informacién y

expedientes para la elaboracién del Plan Operativo Anual, Plan Estratégico Institucional,
de la Administracion General y sus diferentes dependencias administrativas, segun los
lineamientos de Planeamiento del Ministerio.

< Actividad: Se brindé apoyo profesional en la participacion y asistencia a reuniones, tanto
presenciales como virtuales, en coordinacion con la Direccion de Planeamiento del Ministerio
de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, para dar seguimiento a las modificaciones del Plan
Operativo Anual -POA- 2026.

% Resultado: Se fortalecio el proceso de seguimiento a las modificaciones del Plan Operativo
Anual -POA- 2026, al consolidar acuerdos y lineamientos surgidos en reuniones con
Planeamiento, lo que permitio avanzar en la validacion y ajuste de las metas institucionales.

5) Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.

-
X

» Actividad: Se brindd apoyo profesional en el seguimiento y verificacion de expedientes
relacionados con la liquidacion de contratos y convenios suscritos por el Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion con otras entidades y/o Unidades Ejecutoras.

++ Resultado: Se concreto la formalizacion de cierres y emision de finiquitos, en coordinacion
con los interesados.

%+ Actividad: Se brind6 apoyo profesional en el seguimiento con las unidades ejecutoras del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, para atender los requerimientos de los
entes fiscalizadores, como la Contraloria General de Cuentas -CGC- y Auditoria Interna,
facilitando la recopilacién y organizacion para la entrega de la informacion y documentacion
solicitada.
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Resultado: Se logro la entrega ordenada y en tiempo de la informacion y documentacion

cumplimiento de los plazos establecidos.
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oyanny Reyes Chan
441/41177 0101
Cel: 3011 4513



